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始　末　書

　私は◯月◯日及び◯日の◯時〜◯時頃、会社のパソコンを無断で副業に使用しました。誠に申し訳ございませんでした。
[bookmark: _GoBack]　私が副業にしているデザイン制作の仕事は、まだ始めたばかりで軌道に乗るまではなるべく出費を抑えたいという思いがありました。そこに思いがけず急な受注が入り、納期に間に合わせるためにも使い慣れた職場の環境で作業をしたいと安易に考えてしまいました。費用の面でも、デザイン制作に必要なソフトやアプリを揃えるためには相応の出費と時間が必要となるため、休日なら会社の備品を使っても会社や職場の皆さんにご迷惑をおかけしないだろうという安易な考えから、無断で使用してしまいました。今回の件で人事部の方からご教授を頂き、休日であれ許可なく会社の備品を使用することは就業規則違反と知り、心から反省しています。本当に申し訳ございませんでした。
　なお、今回の件でパソコン以外に使用したものはございません。また、データや情報などの不正持ち出し、流出等は一切ございません。
　今後は二度と許可なく会社の備品を使用しないことを誓約いたします。反省の証しとして本書を提出致します。本当に申し訳ございませんでした。
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